
 

Handleiding subsidieportaal  

Woonhuissubsidie 
 

Met deze handleiding lopen we met u door het proces van aanvragen van woonhuissubsidie in het subsidieportaal van de 

Rijksdienst voor het Cultureel Erfgoed (RCE).  

Voor inhoudelijke uitleg over wie in aanmerking komt voor woonhuissubsidie, welke kosten subsidiabel zijn, welke 

indieningsvereisten er gelden en waar de door u aangeleverde stukken aan moeten voldoen kunt u terecht op onze website: 

cultureelerfgoed.nl/woonhuissubsidie. 

Heeft u alsnog vragen, dan kunt u contact opnemen met de InfoDesk van de RCE via telefoonnummer (033)4217456 of e-

mail info@cultureelerfgoed.nl. 

Digitale toegankelijkheid: De Rijksdienst voor het Cultureel Erfgoed wil dat iedereen kennis kan nemen van de inhoud van haar producten. 

Kunt u deze publicatie toch niet goed lezen? Neem dan contact op met onze infodesk via info@cultureelerfgoed.nl of via 0334217456 

  

https://cultureelerfgoed.nl/woonhuissubsidie
mailto:(033)4217456
mailto:info@cultureelerfgoed.nl
mailto:info@cultureelerfgoed.nl


 

2 
 

Inhoud 

1. Het aanvraagproces in het kort ................................................................................................................................................................................................. 3 

2. Inloggen ..................................................................................................................................................................................................................................... 6 

3. Profielpagina invullen (bij de eerste keer inloggen) .................................................................................................................................................................. 8 

4. Nieuwe aanvraag starten ........................................................................................................................................................................................................ 11 

5. Contactpersonen toevoegen ................................................................................................................................................................................................... 13 

5.1 Aanvraag voor uzelf ............................................................................................................................................................................................................... 15 

5.2 Aanvraag voor een ander ...................................................................................................................................................................................................... 16 

5.3 Aanvraag namens VvE/NSW .................................................................................................................................................................................................. 19 

6. Monumenten toevoegen ........................................................................................................................................................................................................ 21 

6.1 Monumentgegevens toevoegen ........................................................................................................................................................................................... 21 

6.2 Leveranciers toevoegen ........................................................................................................................................................................................................ 28 

6.3 Facturen en kostenposten toevoegen................................................................................................................................................................................... 29 

6.4 Meerdere facturen per leverancier ....................................................................................................................................................................................... 37 

6.5 Meerdere leveranciers per monument ................................................................................................................................................................................. 40 

6.6 Meerdere monumenten per aanvraag .................................................................................................................................................................................. 41 

6.7 Kosten boven €70.000,00 ...................................................................................................................................................................................................... 42 

7. Verder gaan met een opgeslagen aanvraag ............................................................................................................................................................................ 44 

8. Aanvraag indienen ................................................................................................................................................................................................................... 46 

8.1 Aanvraag voldoet aan alle voorwaarden............................................................................................................................................................................... 47 

8.2 Aanvraag voldoet nog niet aan alle voorwaarden ................................................................................................................................................................ 50 

9. Een wijziging of aanvulling indienen ....................................................................................................................................................................................... 53 

 



 

3 
 

1. Het aanvraagproces in het kort 

1.1 Vooraf 
• Zorg dat u alle benodigde facturen en bijlagen paraat heeft als u de aanvraag gaat indienen. Op de website 

www.cultureelerfgoed.nl onder onderwerpen > subsidie-woonhuismonumenten > aanvraag woonhuissubsidie 

voorbereiden leest u welke stukken u nodig heeft en waar deze aan moeten voldoen.  

• Alleen kosten voor de instandhouding van het rijksmonument komen in aanmerking voor subsidie. De werkzaamheden 

moeten technisch noodzakelijk, sober en doelmatig zijn en gericht op maximaal behoud van de aanwezige monumentale 

waarden. 

• U dient alléén facturen van het afgelopen kalenderjaar in (d.w.z. met een factuurdatum tussen 1 januari en 31 

december). 

• Per rijksmonument kunt u maar één aanvraag indienen. 

• Bent u particuliere eigenaar van meerdere rijksmonumentale woonhuizen, dan kunt u de gemaakte 

instandhoudingskosten voor meerdere rijksmonumenten in één aanvraag bundelen. 

1.2 Stappen 
Uw aanvraag bestaat altijd uit de volgende stappen: 

• Contactpersoon toevoegen 

• Monument toevoegen 

• Leveranciers toevoegen 

• Facturen toevoegen 

• Overige bijlagen toevoegen 

• Aanvraag indienen 

  

http://www.cultureelerfgoed.nl/


 

4 
 

1.3 Opslaan gegevens 
Onderaan de pagina van elke stap staat een knop ‘opslaan’. Zodra u deze aanklikt, worden de zojuist ingevulde gegevens 

opgeslagen. Het is dus niet erg als het u niet lukt om uw aanvraag in één keer volledig in te vullen, u kunt altijd op een later 

moment de aanvraag weer openen in het subsidieportaal en verder gaan waar u was gebleven. Vergeet u echter niet op uw 

aanvraag op tijd (vóór 30 april) af te ronden en in te dienen. Als u uw aanvraag niet indient, dan kan deze niet in 

behandeling worden genomen. 

 

1.4 Toelichting per vraag 
Op veel plekken in het portaal ziet u een zwart rondje met een wit i’tje erin: 

 
Als u hierop klikt, vindt u een extra toelichting op de vraag.  

 

1.5 Benodigde bijlagen 
Verplichte bijlagen bij uw aanvraag zijn: 

• Gespecificeerde facturen. Heeft u alleen termijnfacturen, voegt u dan een gespecificeerde offerte of (deel)begroting bij. 

Hieruit moet blijken welke werkzaamheden zijn verricht aan welk onderdeel van het rijksmonument, inclusief de daarbij 

behorende kosten van arbeid, materiaal en materieel. Als in een factuur of in de onderliggende stukken wordt verwezen 

naar bepaalde documenten, dan moeten deze stukken ook bij de aanvraag worden gevoegd. 

• Foto’s van vóór en na uitvoering van de werkzaamheden aan uw rijksmonument. De foto’s van vóór de werkzaamheden 

dienen ter onderbouwing van de technische noodzaak van de werkzaamheden. Uit de foto’s van ná de werkzaamheden 

moet duidelijk blijken welke instandhoudingswerkzaamheden zijn verricht aan welke onderdelen van het rijksmonument. 

Heeft u geen of onvoldoende foto’s van vóor de werkzaamheden, voegt u dan andere stukken bij uw aanvraag waaruit de 

technische noodzaak van de werkzaamheden blijkt (bijvoorbeeld een inspectierapport).  

• Inspectierapport: als uw aanvraag meer dan € 70.000 aan kosten bevat, is het meesturen van een inspectierapport 

verplicht. 
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In voorkomende gevallen zijn ook het meesturen van een ingevuld machtigingsformulier, een document waaruit de 

verdeelsleutel blijkt, een funderingsonderzoek en een uitleg bij werkzaamheden die u zelf heeft uitgevoerd verplicht. Ook 

kunt u bijlagen toevoegen die uw aanvraag nader ondersteunen, zoals bouwkundige tekeningen, een werkomschrijving of 

bestek of een document waaruit de monumentale waarde van uw pand blijkt. Op de website www.cultureelerfgoed.nl onder 

onderwerpen > subsidie-woonhuismonumenten > aanvraag woonhuissubsidie voorbereiden leest u welke stukken u wanneer 

nodig heeft en waar deze aan moeten voldoen. 

 

1.6 Aanvraag indienen 
Als u alle stappen heeft doorlopen en alle bijlagen heeft toegevoegd, dan kunt u de aanvraag indienen met de knop rechts 

bovenin de overzichtspagina van uw aanvraag. Indienen kan tot en met 30 april. Niet ingediende of te laat ingediende 

aanvragen worden niet in behandeling genomen.  

 

1.7 Wijzigingen 
Mocht u er na het indienen achter komen dat u iets bent vergeten of verkeerd heeft ingevuld, dan kunt u uw aanvraag tot en 

met 30 april nog zelf wijzigen in het subsidieportaal. Op en na 1 mei kunt u voor het herstellen van een fout of het 

verduidelijken van uw aanvraag contact opnemen met de Infodesk van de Rijksdienst voor het Cultureel Erfgoed (RCE). Het 

wijzigen van uw aanvraag, zoals het verhogen van de kosten van de aanvraag, is na 30 april echter niet meer mogelijk. 

Hieronder vindt u een gedetailleerde instructie per stap. 
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2. Inloggen 

• Typ in de adresbalk van de browser subsidie.cultureelerfgoed.nl en klik op “Enter”. 

 

 
Het volgende scherm verschijnt: 

 

https://subsidie.cultureelerfgoed.nl/
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• Klik op de groene knop “Inloggen”. Het volgende scherm verschijnt. 

 

• Klik op “Inloggen met DigiD” als u met DigiD wilt inloggen. 

Of klik op “Inloggen met eHerkenning” als u wilt inloggen met eHerkenning. 

 

• Vul uw inloggegevens in en log in. 
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3. Profielpagina invullen (bij de eerste keer inloggen) 

• Als u voor de eerste keer het subsidieportaal bezoekt, vragen we u om uw profielpagina in te vullen. 
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• Na klikken op “Opslaan” komt u op deze pagina terecht: 
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Als dat niet gebeurt, dan kunt u de profielpagina altijd verlaten door in de gele balk op “Subsidies” te klikken. 
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4. Nieuwe aanvraag starten 

• Klik op de knop “+ Nieuwe subsidie aanvragen” in het onderstaande scherm om een nieuwe aanvraag te starten. 
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Klik op de knop “Aanvragen” onder “Regeling Instandhouding Rijksmonumentale Woonhuizen (woonhuissubsidie)”  

om een nieuwe aanvraag te starten. 
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5. Contactpersonen toevoegen 

Algemeen 
Na het starten van een nieuwe aanvraag ziet 

u het scherm hiernaast. In dit scherm kunt 

u de volgende dingen doen: 

• De titel en de toelichting bij de aanvraag 

aanpassen door te klikken op “Wijzigen”. 

o De titel wordt niet meegestuurd 

met de subsidieaanvraag. U kunt 

hier een titel invullen waarmee u 

deze aanvraag gemakkelijk terug 

kunt vinden in uw lijst met 

aanvragen. 

o De toelichting wordt wel 

meegestuurd met de 

subsidieaanvraag. U kunt hier 

aanvullende uitleg geven over uw 

aanvraag. 

 

• Contactpersonen toevoegen door te 

klikken op “Contactpersonen toevoegen”. 

 

• Een monument of meerdere 

monumenten toevoegen door te klikken 

op “Monument toevoegen”.  
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Via de knop “Contactpersonen toevoegen” moet u aangeven wie de aanvraag indient.  
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• Kies voor “Vraag aan voor uzelf” als u de aanvraag voor uzelf doet. U bent geen lid van een VvE of aandeelhouder van 

een NSW-BV of -NV. 

• Als u een subsidieaanvraag indient voor een ander, kies dan voor “Vraag aan voor een ander”. De eigenaar is geen lid van 

een VvE of aandeelhouder van een NSW-BV of -NV. 

• Als u lid bent van een VvE, of namens één of meerdere VvE-leden subsidie aanvraagt, kiest u voor “Vraag aan namens 

VVE/NSW”. Kies ook voor deze optie als u aandeelhouder bent van een Natuurschoonwet-NV of -BV, certificaathouder van 

dergelijke aandelen, of namens één of meerdere aandeelhouders of certificaathouders woonhuissubsidie aanvraagt.  

Bij de “i” achter de verschillende antwoordmogelijkheden vindt u extra informatie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1 Aanvraag voor uzelf 
 

• Indien u de aanvraag voor uzelf doet, kiest u voor “Vraag aan voor uzelf”. Vul uw persoons- en contactgegevens in en klik 

op de knop “Volgende”. 
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5.2 Aanvraag voor een ander 

 
• Indien u de aanvraag indient voor een ander, kies dan voor “Vraag aan voor een ander”. Vul alle persoons- en 

contactgegevens van de eigenaar in.  
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• Wij sturen alle correspondentie via het subsidieportaal. Als er een nieuw bericht klaarstaat in het subsidieportaal ontvangt 

u daarvan bericht op het opgegeven e-mailadres (1). 
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• Als u een subsidieaanvraag indient voor een ander, dient u over een ingevuld en ondertekend machtigingsformulier te 

beschikken: 

o Klik op de “i” om het machtigingsformulier te downloaden (2).  

o Het formulier dient volledig ingevuld en ondertekend te zijn.  

o Voeg het formulier toe aan de aanvraag via “Upload” (3).  

o Klik vervolgens op “Volgende” (4).  
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5.3 Aanvraag namens VvE/NSW 
 

• Als u lid bent van een VvE of een aanvraag indient namens een VvE, NSW-BV of NSW-NV, kiest u voor “Vraag aan 

namens VvE/NSW”. Vraagt u woonhuissubsidie aan namens één of meerdere VvE-leden of aandeelhouders van een 

Natuurschoonwet-NV of -BV? Vul hier dan de relevante contactgegevens in. Raadpleeg bij twijfel de i'tjes. 
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• Vul bij e-mailadres het e-mailadres van de contactpersoon in (1).  

• Wij sturen alle correspondentie via het subsidieportaal. Als gemachtigde ontvangt u een e-mail als er een nieuw bericht 

klaarstaat in het subsidieportaal (let op: de eigenaar krijgt hier zelf geen bericht van). 

o Let op: u wordt geadviseerd een algemeen e-mailadres te gebruiken. Bent u namelijk langdurig afwezig, 

bijvoorbeeld door ziekte, vakantie of uitdiensttreding, dan kan een ander op deze manier bij de toegestuurde 

informatie. 

• Als u een subsidieaanvraag indient voor een ander, dient u over een ingevuld en ondertekend machtigingsformulier te 

beschikken.  

o Klik op de “i” om het machtigingsformulier te downloaden (2).  

o Het formulier dient volledig ingevuld en ondertekend te zijn.  

o Voeg het formulier toe aan de aanvraag via “Upload” (3).  

o Heeft meerdere machtigingsformulieren? Klik dan op Bijlage toevoegen en voeg de formulieren toe. 

o Klik vervolgens op “Volgende” (5).  
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6. Monumenten toevoegen 

6.1 Monumentgegevens toevoegen 
 

• Klik op de knop “Monument toevoegen” om een nieuw monument toe te voegen.  

Het volgende scherm verschijnt: 
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• Voer het rijksmonumentnummer waarvoor u subsidie wilt aanvragen in het zoekveld in en klik op “Zoeken”.  

 

De adressen die bekend zijn in het rijksmonumentenregister worden nu getoond. Vink het adres aan waarvoor u subsidie 

aanvraagt.  
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Het volgende scherm wordt getoond: 

 

o Als het juiste adres er niet tussenstaat, kunt u dit adres toevoegen via de knop “Mijn adres staat er niet bij”. Vul de 

juiste adresgegevens in en klik op “Opslaan”. 
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o U kunt ook het adres dat wordt getoond wijzigen, bijvoorbeeld als alleen het huisnummer niet klopt. Klik dan op het 

blauwe potloodje rechts op het scherm: 

 

o Wijzig het adres het klik op “Opslaan”. Het gewijzigde adres wordt nu getoond. Deze dient u nog wel aan te vinken.  
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6.1.2 VvE of NSW-BV/NV 
 

• Hierna geeft u aan of u lid bent van een Vereniging van Eigenaren (VvE) of aandeelhouder of certificaathouder bent van 

een Natuurschoonwet BV (NSW-BV) of Natuurschoonwet NV (NSW-NV).  

 

• Indien geen van beiden van toepassing is, selecteert u het eerste antwoord door op de regel “Ik voeg alleen facturen toe 

die ik zelf heb betaald” te klikken. Kies vervolgens voor de knop “Opslaan en volgende stap”. 

 

  



 

26 
 

• Indien u lid bent van een Vereniging van Eigenaren (VvE) en facturen toevoegt voor werkzaamheden die namens de VvE 

zijn uitgevoerd, kiest u voor “Voor dit monument voeg ik facturen toe voor kosten die namens een VvE zijn gemaakt” (1). 

• Geef via het veld “Verdeelsleutel” op welk deel van de kosten de aanvraag betrekking heeft. Als u namens de hele VvE 

indient, dan is dit percentage 100%. Als u alleen subsidie aanvraagt voor uw eigen aandeel in de kosten, of voor een deel 

van de eigenaren, dan baseert u de verdeelsleutel op uw eigen breukdeel of de breukdelen van de eigenaren voor wie u 

de aanvraag doet samen. U kunt het bijbehorende percentage berekenen door op de knop 'Berekenen?' te klikken en uw 

breukdeel of de som van de betreffende breukdelen in te voeren. Is uw breukdeel bijvoorbeeld 10/40, dan is uw aandeel 

in de kosten 25% (2).  

• Hierna voegt u een verklaring van de VvE toe waaruit blijkt welk deel van de kosten voor rekening van de aanvrager(s) 

komt, zoals bijvoorbeeld een splitsingsakte. Dit kunt u doen via de knop “Upload” aan de rechterkant van het scherm (3). 

Kies vervolgens voor de knop “Opslaan en volgende stap” (4).  
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• Indien u aandeelhouder of certificaathouder van een Natuurschoonwet BV (NSW-BV) of Natuurschoonwet NV (NSW-NV) 

bent, kiest u voor “Voor dit monument voeg ik facturen toe voor kosten die namens een NSW-BV of -NV zijn gemaakt.” 

(1). 

• Geef via het veld “Aandeel in de NSW-BV of NV” aan wat uw aandeel is in de NV of BV (2). Als u alleen subsidie aanvraagt 

voor uw eigen aandeel in de kosten, of voor een deel van de aandeelhouders, dan baseert u de verdeelsleutel op uw eigen 

breukdeel of de breukdelen van de aandeelhouders voor wie u de aanvraag doet samen. U kunt het bijbehorende 

percentage berekenen door op de knop 'Berekenen?' te klikken en uw breukdeel of de som van de betreffende breukdelen 

in te voeren. Is uw breukdeel bijvoorbeeld 10/40, dan is uw aandeel in de kosten 25%. 

• Hierna voegt u een verklaring toe waaruit blijkt welk deel van de kosten voor rekening van de aanvrager(s) komt, zoals 

bijvoorbeeld een NSW-beschikking, een uittreksel uit een aandeelhoudersregister of een verklaring van de NSW-BV of -NV 

waaruit de verdeelsleutel blijkt). Dit kunt u doen via de knop “Upload” aan de rechterkant van het scherm (3). Kies 

vervolgens voor de knop “Opslaan en volgende stap” (4). 
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6.2 Leveranciers toevoegen 
 

• Klik in het volgende scherm op de knop “+ Leveranciers, facturen en kosten toevoegen” om te starten met het toevoegen 

van leveranciers, facturen en kostenposten. 

 

• Vul de naam in van de leverancier, aannemer of winkel waarvoor u facturen gaat toevoegen. Klik vervolgens op 

“Opslaan”. 
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6.3 Facturen en kostenposten toevoegen 
 

• Druk vervolgens op de knop “+ Factuur toevoegen” om facturen en kostenposten toe te voegen. 

 

  



 

30 
 

• Upload een factuur via de knop “Upload” aan de rechterkant van het scherm.  

o Indien van toepassing, vink aan dat de kosten binnen deze factuur zijn gemaakt op naam van de VvE. Dit is alleen 

van toepassing als u heeft aangegeven dat u facturen toe wilt voegen voor werkzaamheden die namens de VvE zijn 

uitgevoerd. 
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• Licht de kostenpost toe door de juiste kostenpost te selecteren (1) en vul de kosten in (2). Indien er meer kostenposten 

op deze factuur van toepassing zijn, kunt u deze toevoegen via de knop “+ Kostenpost toevoegen” (3).  
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• In hetzelfde scherm wordt u de volgende vraag gesteld: “Heeft u foto’s van de uitgevoerde 

instandhoudingswerkzaamheden?” Het is verplicht om foto's van instandhoudingswerkzaamheden toe te voegen.  

Kies daarom voor “Ja”. Heeft u dezelfde foto's al eerder geüpload onder een andere factuur of is het niet mogelijk om 

foto's van de werkzaamheden te maken, omdat het bijvoorbeeld een factuur van de monumentenwacht betreft? Dan kunt 

u de optie 'Nee' selecteren (4). 

• Klik op “Upload” om foto’s van voor de werkzaamheden toe te voegen (5). 

• Heeft u meer foto’s van vóór de werkzaamheden? Klik dan op de knop “bijlage toevoegen” (6) en herhaal de vorige stap. 

• Voeg vervolgens foto’s toe die gemaakt zijn na de werkzaamheden door de knop “Upload” aan te klikken (7). 

• Heeft u meerdere foto’s van na de werkzaamheden? Klik dan op de knop “bijlage toevoegen” (8) en herhaal de vorige 

stap. 
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• Als u kosten opvoert die betrekking hebben op funderingswerkzaamheden, dan moet u de vraag “voert u voor dit moment 

kosten op die betrekking hebben op funderingswerkzaamheden?” met “Ja” beantwoorden (9). 

• U kunt vervolgens het verplichte funderingsrapport of funderingsonderzoek aan u aanvraag toevoegen door op de knop 

“uploaden” (10) te klikken. 

• Heeft u meerdere funderingsrapporten of funderingsonderzoeken? Dan kunt u op de knop “bijlage toevoegen” (11) klikken 

en de vorige stap herhalen. 
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• Heeft u voor dit monument kosten opgevoerd voor werkzaamheden die u zelf heeft uitgevoerd, zoals de aanschaf van 

materialen of de huur van materieel? Dan moet u de vraag “voert u voor dit monument kosten op voor werkzaamheden 

die u zelf heeft uitgevoerd?” met “Ja” beantwoorden (12).  

• Voeg dan hier een beschrijving toe waaruit blijkt welke instandhoudingswerkzaamheden zijn verricht aan welke 

onderdelen van het rijksmonument, inclusief een verwijzing naar de daarbij behorende kosten van materiaal en materieel. 

Arbeidsuren van uzelf of vrijwilligers ('doe-het-zelf-uren') zijn niet subsidiabel. U kunt dit doen door een beschrijving te 

uploaden door op de knop “Upload” (13) te klikken. 

• Heeft u meerdere documenten met uitleg over de zelf uitgevoerde werkzaamheden? Dan kunt u op de knop “Bijlage 

toevoegen” (14) klikken en de vorige stap herhalen. 
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• Wordt er in uw factuur verwezen naar andere documenten, zoals een offerte of begroting? Dan moet u de vraag “Wordt er 

in de factuur verwezen naar andere documenten, zoals een offerte of begroting?” (15) met “Ja” beantwoorden.  

• Voeg deze documenten vervolgens toe door op de knop “Upload” (16) te klikken. 

• Heeft u meerdere documenten die u wilt toevoegen aan uw aanvraag? Dan kunt u op de knop “Bijlage toevoegen” (17) 

klikken en de vorige stap herhalen. 

 

 

 

• Het is mogelijk om overige bijlagen toe te voegen via de knop “Upload” (18). Dit is niet verplicht. Vervolgens kunt u 

kiezen voor “Opslaan en nog een factuur toevoegen” (20) of “Opslaan en terug” (21). 

• Kies voor “Opslaan en terug” wanneer u voor deze leverancier 1 factuur heeft en nu wilt terugkeren naar het overzicht 

van deze leverancier.  

 

 

  



 

36 
 

• Onderstaand scherm wordt nu getoond. U heeft nu 1 factuur toegevoegd voor deze leverancier. In dit scherm heeft u de 

volgende mogelijkheden: 

o Terugkeren naar het overzicht met monumentgegevens en leveranciers via de knop “Terug naar 

leveranciersoverzicht” (1). 

o Het verwijderen van de factuur die zojuist is opgevoerd via de knop met het prullenbakje (2). 

o Het wijzigen van de factuur en kostenpost(en) via de knop “Wijzig factuur” (3). 

o De naam van de leverancier wijzigen via de knop “Leverancier wijzigen” (4). 

o Alsnog een tweede factuur toevoegen voor deze leverancier via de knop “+ Factuur toevoegen” (5). 
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6.4 Meerdere facturen per leverancier 
 

• Indien u meerdere facturen voor 1 leverancier heeft, kunt u na het toevoegen van 1 factuur ervoor kiezen om direct een 

tweede factuur voor deze leverancier toe te voegen. Klik daarvoor op de knop “Opslaan en nog een factuur toevoegen”. 

Dit kunt u herhalen totdat alle facturen voor de betreffende leverancier heeft toegevoegd. 
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• Ook kunt u vanuit het overzicht van de leverancier een nieuwe factuur toevoegen. Via de knop “+ Factuur toevoegen” 

kunt u een nieuwe factuur toevoegen voor deze leverancier. Herhaal hiervoor de stappen die in hoofdstuk 4.4 zijn 

beschreven. Upload een nieuwe factuur en voeg de kostenposten toe. Druk op de knop “Opslaan en terug” of indien van 

toepassing op de knop “Opslaan en nog een factuur toevoegen” om een volgende factuur voor deze leverancier op te 

voeren.  
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• Via de knop “Terug naar leveranciersoverzicht” keert u terug naar het overzicht met monumentgegevens en leveranciers.   
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6.5 Meerdere leveranciers per monument 
 

• In het leveranciersoverzicht kunt u via de knop “+ Leveranciers, facturen en kosten toevoegen” een nieuwe leverancier 

met facturen en kostenposten opvoeren (1) voor dit monument.  

o Herhaal hiervoor de stappen uit “4.3 Leveranciers toevoegen” en “4.4 Facturen en kostenposten toevoegen”.  

 

• U kunt via de knop “Wijzig leverancier” wijzigingen aanbrengen aan de al teogevoegde leverancier, facturen en 

kostenposten (2). 
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6.6 Meerdere monumenten per aanvraag 
 

• Via de knop “Terug naar Aanvraag” keert u terug naar het overzicht met monumenten. Hier kunt u indien van toepassing 

via de knop “Monument toevoegen” een tweede monument toevoegen.   

o Herhaal hiervoor de stappen vanaf “4.2 Monumentgegevens toevoegen”. 

 

 

 

  



 

42 
 

6.7 Kosten boven €70.000,00 
 

• Wanneer de opgevoerde kosten van uw aanvraag het bedrag van €70.000,00 overstijgen, bent u verplicht een 

inspectierapport te uploaden. U krijgt hiervoor een melding te zien bij uw aanvraag onder het betreffende monument 
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• Klik op de knop “Wijzig monument”. In het scherm dat nu verschijnt, kunt u het inspectierapport uploaden. Scroll naar 

beneden tot u de kop “Inspectierapport” ziet.  

 

• Hier kunt u via de knop “Upload” het inspectierapport uploaden (1). Ook kunt u aanvullende bijlagen uploaden, 

bijvoorbeeld foto’s van voor en na de werkzaamheden (2). 

• Wanneer u klaar bent en alle gewenste bijlagen heeft geüpload, klikt u op de knop “Opslaan en volgende stap” (3).  
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7. Verder gaan met een opgeslagen aanvraag 

• Uw aanvraag wordt tussentijds opgeslagen, zodra u een onderdeel heeft afgerond door onderaan de pagina op “Opslaan” 

te klikken. U hoeft uw aanvraag dus niet in een keer af te maken en in te dienen. In het subsidieportaal kunt u de 

aanvraag die u bent gestart selecteren en via de knop “Open Aanvraag” weer opnieuw openen.  

 

 

• U kunt via de knop “Monument toevoegen” een nieuw monument toevoegen.  
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o Via de knoppen “Wijzig monument” en “Wijzig leveranciers, facturen en kosten” kunt u monument- of 

leveranciersgegevens wijzigen.  

o Via de knop “Wijzigen” kunt u de gegevens van de contactpersoon wijzigen. 
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8. Aanvraag indienen 

• Wanneer u alle monumenten, inclusief leveranciers, facturen en kostenposten heeft ingevoerd en de contactpersoon heeft 

ingevuld, kunt u de aanvraag indienen. Klik op de gele knop “Aanvraag indienen”.  
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8.1 Aanvraag voldoet aan alle voorwaarden 

 
• Als de aanvraag aan alle voorwaarden 

voldoet, is de groene knop “Indienen” 

direct beschikbaar. Klik op de groene 

knop “Indienen”. Uw aanvraag is 

hiermee afgerond. 
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• Na het indienen wordt onderstaande scherm getoond. Via de knop “Terug” keert u terug naar het overzicht met uw 

aanvragen.  

 

• In het overzicht wordt na enkele ogenblikken uw aanvraag met zaaknummer getoond. Na het indienen van uw aanvraag 

ontvangt u per e-mail een ontvangstbevestiging met samenvatting. 
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8.2 Aanvraag voldoet nog niet aan alle voorwaarden 
 

• Er kunnen verschillende redenen zijn waarom uw aanvraag nog niet aan alle voorwaarden voldoet. Deze worden getoond 

op het moment dat u de aanvraag wilt indienen. De groene knop “Indienen” is dan niet beschikbaar. 

 

o “Uw contactgegevens zijn niet volledig”: u dient een contactpersoon op te voeren of ontbrekende gegevens in te 

vullen via “Contactpersonen toevoegen”. 

 

o “Geen monument(en) opgegeven”: er is nog geen monument opgegeven. U dient een monument op te voeren via 

“Monument toevoegen”. 

 

o “Bij monument X zijn de monumentgegevens niet volledig ingevuld”: het monument is wel toegevoegd, maar u 

dient voor het betreffende monument nog gegevens in te vullen via “Wijzig monument”.  

 

o “Bij monument X zijn geen leveranciers, facturen en kostenposten opgevoerd”: het monument is wel toegevoegd, 

maar u dient nog leveranciers, facturen en kostenposten toe te voegen voor dit monument via “Wijzig leveranciers, 

facturen en kosten” en “+ Leveranciers, facturen en kosten toevoegen”. 

 

o “Bij monument X zijn geen facturen en kostenposten opgevoerd”: er is wel een leverancier toegevoegd, maar er 

dient nog een factuur inclusief kostenpost opgevoerd te worden via “Wijzig leveranciers, facturen en kosten” > 

“Wijzig leverancier” > “+ Factuur toevoegen”. 

 

o “Bij monument X is geen inspectierapport geüpload”: u heeft bij dit monument voor meer dan €70.000,00 aan 

kosten opgevoerd. Een inspectierapport is dan verplicht. Voeg deze toe via de knop “Wijzig monument”. Zie 

hiervoor ook paragraaf 6.7 “Kosten boven €70.000,00”. 

 

o “Bij monument X is aangegeven dat er werkzaamheden namens de VvE zijn uitgevoerd, maar bij geen van de 

facturen is aangegeven dat de kosten zijn gemaakt op naam van de VvE”: via de knop “Wijzig leveranciers, 

facturen en kosten” > “Wijzig leverancier” > “Wijzig factuur” kunt u dit alsnog doen.  
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• De rode melding biedt een suggestie om de ontbrekende gegevens snel te kunnen toevoegen. Klik op de blauwe link in de 

melding om naar het scherm te navigeren waar u de ontbrekende gegevens kunt aanvullen. 

 

 
 

• Nadat alle meldingen zijn opgelost en ontbrekende gegevens zijn toegevoegd, kunt u de aanvraag via de groene knop 

“Indienen” voltooien. Zie hiervoor de stappen onder 8.1 “Aanvraag voldoet aan alle voorwaarden”. Na het indienen van 

uw aanvraag ontvangt u per e-mail een ontvangstbevestiging. 
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9. Een wijziging of aanvulling indienen 

• Wanneer u op eigen initiatief een wijziging wilt doorgeven of door de Rijksdienst wordt gevraagd een aanvulling te doen, 

kunt u deze wijziging of aanvulling uiterlijk tot en met 30 april via het subsidieportaal indienen. Op en na 1 mei kunt u 

voor het herstellen van een fout of het verduidelijken van uw aanvraag contact opnemen met de Infodesk van de 

Rijksdienst voor het Cultureel Erfgoed (RCE). Het wijzigen van uw aanvraag, zoals het verhogen van de kosten van de 

aanvraag, is na 30 april echter niet meer mogelijk. 

 

• Voor het wijzigen of aanvullen van uw aanvraag tot en met 30 april, logt u in bij het subsidieportaal via de stappen zoals 

beschreven in hoofdstuk “1. Inloggen”. De url is https://subsidie.cultureelerfgoed.nl. 

 

• Na het inloggen verschijnt het onderstaande scherm. Selecteer hier uw aanvraag waarvoor u de wijziging wilt indienen, 

door onder “Mijn aanvragen” op de regel van de betreffende aanvraag te klikken. 

https://subsidie.cultureelerfgoed.nl/
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• Nu verschijnen de aanvraaggegevens van de aanvraag die u heeft geselecteerd. Klik op de knop “Open aanvraag” zodat u 

kunt starten met het indienen van de wijziging of aanvulling.  
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• Vervolgens verschijnt het volgende scherm en u kunt vervolgen op de knop “Wijziging toevoegen” klikken. 
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•  U kunt nu: 

1. Een toelichting invoeren: u kunt hier op de knop “Wijziging toevoegen: klikken. 

2. Een wijziging doorgeven of een toelichting geven op de aanvulling die is gevraagd vanuit de Rijksdienst. 

3. Een bijlage toevoegen: u kunt hier de stukken uploaden die zijn opgevraagd vanuit de Rijksdienst of een 

aanvullende bijlage uploaden ondersteunend aan de wijziging die u wilt doorgeven. 

4. Extra bijlagen toevoegen: via de knop “Bijlagen toevoegen” kunt u meerdere bijlagen uploaden indien noodzakelijk. 

Om een wijziging in te dienen, voert u een toelichting in in het veld “Toelichting” (1). Dit veld is verplicht. 

• Heeft de wijziging betrekking op een nog niet ingediende kostenpost? Vermeld dan duidelijk de leverancier, het bedrag 

dat u wilt indienen en de bijbehorende werkzaamheden. Vergeet niet een gespecificeerde factuur toe te voegen. 

• Om een bijlage (bijvoorbeeld aanvullende facturen of een machtigingsformulier) toe te voegen, klikt u op de knop 

“Upload”. Nu kunt u het document toevoegen (2). Om meerdere bijlagen toe te voegen, gebruikt u de knop “Bijlage 

toevoegen” (3). 

• Wanneer u klaar bent met uw wijziging en u alle aanvullende stukken hebt geüpload, klikt u op de knop “Wijziging 

indienen” (4). U keert nu terug naar uw aanvraag. Hiermee is uw wijziging of aanvulling ingediend. U ontvangt hiervan 

een ontvangstbevestiging op het door u opgegeven e-mailadres. 
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