
            
           

Ontvangst en doorzending van de vergunningaanvraag door b&w* 
• De vergunningaanvraag wordt ingediend bij b&w van de gemeente. (art 12 Mw*) 
• B&w sturen de aanvraag onmiddellijk na ontvangst maar nà beoordeling op 

volledigheid door naar de minister (lees: RACM*). (art. 17 lid 1 Mw) 
• B&w sturen gelijktijdig afschrift van de aanvraag aan gedeputeerde staten. (art. 17 lid 

1 Mw) 
• B&w stellen de aanvrager schriftelijk in kennis van de datum van doorzending. (art. 

17 lid 1 Mw) 
• Voorafgaand aan doorzending naar de RACM beoordelen b&w of de aanvraag buiten 

behandeling moet blijven, omdat niet aan de wettelijke eisen is voldaan of omdat er 
onvoldoende gegevens zijn verstrekt om de aanvraag te beoordelen. (art 17 lid 1 Mw 
j° art 4:5 Awb*).  

      In de aanvraag moet in elk geval staan of er moet worden meegezonden: 
- gegevens van het kadaster (nummer kadastraal perceel en de sectie waarop de 
aanvraag betrekking heeft). Deze gegevens zijn meestal te vinden in de 
eigendomspapieren. Ook zijn ze opvraagbaar bij het kadaster; 
 - een beschrijving van de exacte plaats waar u de werkzaamheden wilt uitvoeren, 
aangegeven op een topografische kaart door middel van een situatietekening op schaal;  
- een omschrijving van de aard van de werkzaamheden (bouwen, ophogen, graven 
etc.);  
- informatie over de omvang en de diepte van de grondwerkzaamheden, aangevuld met 
een bestek of bouwtekening.  

 Indien er bij u gerede twijfel is over de volledigheid van de aanvraag kunt u contact 
 opnemen met de regiomedewerker uitvoering monumentenwet van de RACM. 

• Is de aanvraag onvolledig dan stellen b&w de aanvrager in de gelegenheid de 
aanvraag aan te vullen. B&w kunnen daarvoor een termijn stellen. (art 4:5 Awb). De 
beslistermijn op de aanvraag wordt daarmee van rechtswege opgeschort. (art 4:15 
Awb) 

 
Ontwerpbesluit opgesteld door de minister (RACM) 
• Na ontvangst van de aanvraag stelt de RACM een ontwerpbesluit op. (art 3:11 lid 1 

Awb j° art. 14a lid 1 sub b Mw) 
• Als het een zeer ingewikkelde of omstreden aanvraag betreft, kan binnen 8 weken na 

ontvangst van de aanvraag door b&w de beslistermijn door de RACM worden 
opgeschort met een redelijke termijn. (art 3:18 lid 2 Awb) 

• RACM stuurt het ontwerpbesluit naar b&w.  
 
Terinzagelegging van ontwerpbesluit door b&w 
• B&w leggen dit ontwerpbesluit zes weken ter inzage en geven daaraan voorafgaand 

kennis in een dag-, nieuws- of huis-aan-huis-blad. (3:11 Awb) 
• B&w zenden dit ontwerpbesluit aan de aanvrager en eventuele belanghebbenden. (art 

3:13 lid 1 Awb) 
• B&w houden het dossier actueel en voegen nieuwe stukken toe, bv zienswijzen of 

nadere informatie van de RACM.(3:14 Awb) 
• Zienswijzen kunnen in die zeswekenperiode van terinzagelegging bij b&w naar voren 

worden gebracht. (3:15 Awb j° 14a lid 2 Mw) 
• B&w zenden zienswijzen onmiddellijk aan de RACM door. (art 14a Lid 3 Mw) 
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• B&w (en gs) hebben geen adviesplicht meer, maar kunnen hun mening in de vorm van 
zienswijzen naar voren brengen. (art 14a lid 2 Mw). 

• Direct na afloop van de terinzageleggingstermijn wordt de RACM door b&w 
geïnformeerd, zodat de RACM tijdig een definitief besluit kan nemen. (art 3:18 lid 4 
Awb) 

 
      Definitief besluit door de minister (RACM) 

• De RACM stelt het definitieve besluit op, met inachtneming van zienswijzen, uiterlijk 
binnen 6 maanden na ontvangst van de aanvraag door b&w. (art 3:18 lid 1 Awb) 

• Zijn er geen zienswijzen ingediend, dan besluit de RACM binnen 4 weken na afloop 
van de termijn van terinzagelegging.(art 3:18 lid 4 Awb) 

• Beslist de RACM niet binnen de gestelde termijn, dan wordt de vergunning van 
rechtswege verleend. (art 17 Lid 2 Mw j° 3:18 Awb) 

• De RACM stuurt de beschikking naar de aanvrager, b&w en gs. 
• Tegen het besluit kan geen bezwaar worden gemaakt, maar wordt beroep ingesteld. 
• B&w leggen het besluit met de daarop betrekking hebbende stukken ter inzage en 

geven hiervan, voorafgaand aan de terinzagelegging, kennis in een dag- nieuws- of 
huisaanhuisblad. Het besluit ligt ter inzage totdat de beroepstermijn is verstreken (zes 
weken). (art. 3:44 Awb)  

• De werking van de vergunning wordt opgeschort totdat de beroepstermijn is 
verstreken of totdat er op het beroep is beslist. (art 17 lid 2 Mw) 

 
 
 
b&w: college van burgemeester en wethouders 
gs: gedeputeerde staten 
RACM: Rijksdienst voor het Oudheidkundig Bodemonderzoek 
Mw: Monumentenwet 1988 
Awb: Algemene wet bestuursrecht 
 

 2


